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Conteúdos Objetivos Estrutura 
Cotações 

(por questão) 
Critérios de 
Classificação 

 
o Formatação 

numa Folha de 
Cálculo. 

o Utilização de 
fórmulas e 
funções 
avançadas 
numa Folha de 
Cálculo. 

o Efetuar 
cálculos numa 
Folha de 
Cálculo. 

o Criação e 
geração de 
Gráficos de 
estilo 
profissional. 

 

 
o Conhecer o 

funcionamento 
de uma Folha 
de Cálculo e as 
suas 
potencialidades 
na criação de 
gráficos e 
gestão de base 
de dados. 

o Utilizar e 
identificar 
funções e 
fórmulas mais 
evoluídas. 

 

 
A prova é 
constituída por 
um grupos de 13 
questões.  
 
A prova é 
classificada num 
total de 200 
pontos. 

 
1.  12 pontos 
2.  20 pontos 
3.  8 pontos 
4.  4 pontos 
5.  12 pontos 
6.  12 pontos 
7.  24 pontos 
8.  24 pontos 
9.  24 pontos 
10.  12 pontos 
11.  4 pontos 
12.  32 pontos 
13.  12 pontos 

Em todos os 
grupos, 
a classificação a 
atribuir, tem em 
conta a 
realização 
correta e 
completa do 
exercício 
proposto. 

Material Permitido: Papel, caneta e Computador (obrigatório).  

A prova é toda realizada em computador. 

O examinante deve criar uma pasta com o seu nome no computador no ambiente de trabalho e ir lá 

colocar o ficheiro criado. No final deverá enviar o ficheiro para o email que consta no enunciado do 

exame. 
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